	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
* Khối 1 đến khối 5 xây dựng và dạy chương trình ôn tập cho HS
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 37 NĂM HỌC 2015 -2016)

TỪ NGÀY 23/5 ĐẾN NGÀY 28/5/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

23/5
	S
	-7h45: Chào cờ, triển khai kế hoạch HK III
- GVCN họp  triển khai họp PHHS 
- Giải quyết thủ tục hành chính 
- 8h15:  Báo cơm cho đơn vị cung cấp và theo dõi sĩ số học sinh
- 10 h30: Nhận cơm, kiểm tra chất lượng bữa ăn  
- Triển khai phiếu sinh hoạt hè 2016

- Nộp B/c Tổng kết năm học, thực hiện các PP dạy học tích cực về PGD 

- Khắc phục thiếu sót của kiểm tra thư viện ( cả tuần ) 
	Đ/c  P Anh
Đ.c Hằng 

Đ.c Quỳnh
GVCN, TPT 
VP

Đ.c Hiền, Trang, Quỳnh 
	Đ/c  Huyền
Đ.c Huyền 

Đ/c Th  Huyền 

Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền 

Đ.c Th Huyền 
	

	
	C
	- VP chuẩn bị CSVC cho hội nghị tổng kết BĐD CMHS, chuẩn bị phần thưởng cho GV-  HS.( các đ.c Đoàn viên chi đoàn đóng gói phần thưởng)
- Chuyển giấy mời dự lễ bế giảng

- 15h30 : Họp Ban đại diện CMHS nhà trường 

-   17h00: Hội nghị tổng kết năm học 2015 – 2016 Ban đại diện CMHS
	VP- chi đoàn 
VP

BGH

GVCN


	Đ.c Th Huyền 
Đ.c Th Huyền 

Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền
	

	Ba

24/5
	S
	-- 8h30: Đón đoàn kiểm tra, đánh giá công nhận trường đạt mô hình trường học điện tử tại trường TH Ái Mộ A

-  8h00: Tổ chức cho HS báo công tại Văn Miếu -QTG

-Tổng hợp danh sách học sinh theo tổ dân phố để bàn giao hè 
- 10h30: Họp Ban thi đua khen thưởng, Liên tịch, Hội đồng trường  
- Cập nhật bài Hội nghị TK lên web

- 11h00: Kiểm tra, tổng duyệt chương trình bễ giảng năm học
	BGH, VP,CNTT

Theo sự phân công 

VP
Đ.c Lan , Phương

Đ.c Phương Anh 
	Đ.c Huyền
Đ.c Huyền 
Đ.c Th  Huyền 
Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 
	

	
	C
	- GVCN chuẩn bị nội dung họp CMHS, VP- BV , GVNK trang trí khánh tiết 
- CNTT hỗ trợ các lớp nội dung trình chiếu họp CMHS 
- 14h00: Quyết toán và thanh toán tiến ăn thừa của tháng 5

- 17h20: Họp CMHS 

- Kiểm tra cơ sở vật chất chuẩn bị bế giảng 
	GVCN, LC,BV,VP,GVBM
Đ.c Phương
Đ.c Hằng, Hiền, GVCN

GVCN 
VP,PV
	Đ.c  Huyền 
Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 
	

	Tư
25/5
	S
	- 8h00: Tổ chức lễ bế giảng năm học 2015 - 2016
- 9h15: Các lớp tổng kết năm học trong lớp 
- 10h00: CMHS đón con 

- 10h15: Họp Hội đồng tổ chức đánh giá chuẩn HT, PHT, chuẩn nghề nghiệp
	Đ.c P Anh
GVCB 
HĐSP 
	đ.c Huyền
đ.cTh  Huyền
đ.c Huyền


	

	
	C
	- GV làm việc tại trường hoàn thành hồ sơ công việc; kiểm tra hồ sơ học bạ, nộp học bạ về VP .

	CB-GV

	Đ.c  Huyền 

	

	Năm

26/5
	S
	- 8h00: VP giao nhận CV tại PGD, đánh giá chuẩn nghề nghiệp 
- Dự hội nghị tổng kết GVG-HSG tại UBND quận
- Giải quyết thủ tục hành chính
-  100% CB-GV – CNV làm việc tại trường Kiểm kê tài sản, bàn giao CSVC cho BV
	Đ/c Hằng
T/p theo giấy mời
Theo sự phân công 


	Đ.c  Huyền 
Đ.c Huyền
Đ.c Th Huyền 
	

	
	C
	- Kiểm kê tài sản, quyết toán tài chính 
- Cập nhật bài viết trên web
	Ban tài chính, HĐ trường 
Đ.c Phương, Hồng
	Đ.c Huyền 
	

	Sáu

27/5
	S
	9h30: Tổng kết năm học trong CB-GV-CNV, phân công tham gia hoạt động hè với địa phương, trực hè .
	CB-GV-CNV 
	Đ.c  Huyền 


	

	
	C
	- Kiểm kê tài sản, quyết toán tài chính 


	Ban tài chính, HĐ trường 


	Đ.c Huyền 
	

	Bảy

28/5
	
	
	
	
	

	CN
29/5
	
	
	
	
	


Ghi chú: LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
